АДМИНИСТРАЦИЯ
УВАЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

Татарский район Новосибирская область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   07.05.2015 г                                                     с.Увальское                                         № 23/1                        
Об учетной политике администрации

Увальского сельсовета Татарского района

Новосибирской области.

           В целях установления единого порядка организации бюджетного учета в администрации Увальского сельсовета Татарского района Новосибирской области в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.12.2011г.N402-ФЗ "О бухгалтерском учете», 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

        1.Утвердить «Положение об учетной политике администрации   Увальского сельсовета Татарского района  Новосибирской области.

       2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в местной газете «Увальский вестник» и применяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2015 года.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Увальского сельсовета Лактюшину О.Н.
    Глава Увальского сельсовета

    Татарского района Новосибирской области                                                         О.Г. Ладин
                                           Приложение

к постановлению администрации

 Увальского сельсовета 

Татарского района Новосибирской области

 № 23/1 от 07.05.2015г.
Положение
об учетной политике администрации Увальского сельсовета Татарского района Новосибирской области
-

1.
Общие вопросы

1.1. Настоящее    Положение   устанавливает   организацию, форму и способы ведения бухгалтерского учета в администрации.

Бюджетный учет осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", бюджетным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Приказами Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", 06.12.2010 N 162н «Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета» (далее - Инструкция по бюджетному учету), от 15.12.2010 №173н « Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению».

1.2.   Бюджетный   учет   в   администрации   осуществляется специалистом по учёту бюджетных средств
2.
План счетов бюджетного учета

 2.1 Бюджетный учет ведется на основе рабочего плана счетов согласно инструкции  N 157н от 01.12.2010 ,№ 162н от 06.12. 2010г. (приложение № 1) Осуществляется   обязательное   ведение   аналитического   учета   по   счетам бюджетного учета.

3. Бюджетный учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы «Бухучет НП».
4. Учреждение при осуществлении своей деятельности применяет  код вида финансового обеспечения «1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность).

5. Для ведения бюджетного учета применяются унифицированные формы первичных документов, утвержденные Приказом МФ России от 15.12.2010 № 173н.

 6. Должностными лицами, имеющими право подписи первичных учетных документов, являются глава Увальского сельсовета, специалист по учёту бюджетных средств.
     7. Денежные средства, связанные с приобретением товаров, работ, услуг  выдаются под отчет на срок не более 15 дней при условии ознакомления подотчетных лиц с прилагаемым к настоящему Положению Порядком выдачи денежных средств под отчет (приложение N 2) и оформления отчетов конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу. Перечень лиц, имеющих получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров, работ и услуг, приведён в приложении №3
По окончании установленного срока работник должен в течение трех рабочих дней отчитаться о произведенных расходах и сдать излишние денежные средства в кассу.

   8.
 В   администрации   применяются   регистры   бюджетного   учета согласно
приложению N 4 к Положению. 
Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета, составленных по унифицированным формам, утвержденные приказом Минфина России №173н. Корреспонденция счетов в журнале операций отражается с учетом характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу. Регистры бюджетного учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, приведенной в приложении №5 к Учетной политике.
         Отражение операций при ведении бюджетного учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, осуществляется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету.

           9.Документооборот и технология обработки учетной информации регламентируются    графиком    документооборота (приложение N 6).

Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет специалист по учёту бюджетных средств.

  10.Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств и
осуществление внутрихозяйственного контроля.
10.1. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводится инвентаризация имущества  и  финансовых обязательств (Приложение № 7). Инвентаризацию проводит комиссия, утвержденная распоряжением Главы Увальского сельсовета.

10.2.В целях определения целесообразности расходов в администрации осуществляется внутрихозяйственный контроль за расходованием средств.
11. Бухгалтерская отчетность

11.1.Порядок и срок сдачи бюджетной отчетности администрации осуществляется в соответствии с инструкцией от 23.12.20Юг N 191н " Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. Бюджетная отчетность составляется на основе данных Главной книги.

До составления бюджетной отчетности производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета.

11.2.Показатели годовой бюджетной отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации имущества и финансовых обязательств.

11.3.Ответственность за составление и своевременное представление предоставляемой бюджетной отчетности возлагается на специалиста по учёту бюджетных средств.

         12. Номенклатура дел по финансово-хозяйственной деятельности и сдача их в
архив.
Все     документы,     имеющие     отношение     к     финансово-хозяйственной
деятельности      местной администрации , формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно прилагаемой к настоящему Положению примерной номенклатуре дел (Приложение № 8 к Положению), являющейся составной частью общей номенклатуры дел администрации Увальского сельсовета

13.Учет основных средств.

13.1 В соответствии с пунктом 34 Инструкции №157н принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, а также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляются на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с «О проведении годовой инвентаризации за 2013 год», утверждённым распоряжением .Главы   Увальского сельсовета от 06.12.2013 № 40. Решение комиссии оформляется документально - Актом по установленной форме. Нефинансовые активы детализируются по следующим группам: основные средства и материальные запасы. 

13.2 Списание на затраты стоимости нефинансовых активов, используемых в течение более 12 месяцев, производится постепенно по мере начисления амортизации с учетом стоимости объекта:

-до 3000 руб. включительно на основные средства амортизация не начисляется, а при выдаче в эксплуатацию списывается в расходы;

- свыше "3000 руб. до 40 000 руб. на основные средства при выдаче в эксплуатацию начисляется амортизация в размере 100%;

-свыше 40 000 руб. на основные средства при принятии к бюджетному учету амортизация рассчитывается в соответствии с рассчитанными в установленном

порядке нормами.

13.3 Переоценка нефинансовых активов проводится (по постановлению Правительства РФ) по состоянию на начало отчетного года путем пересчета их первоначальной стоимости или текущей (восстановительной) стоимости, если данные объекты переоценивались ранее, и сумм амортизации, начисленной за все время использования объектов.

13.4 В целях обеспечения сохранности нефинансовых активов ответственность за     контроль за их движением в администрации возлагается на материально-ответственных лиц управления.

13.5 Сроки полезного использования объектов основных средств (либо основных групп объектов основных средств) определяются на основании Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N1 (далее - Классификация основных средств).

Расчет суммы амортизации основных средств, входящих в первые девять амортизационных групп указанной Классификации, осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих групп.

14.5 Учет основных средств, приобретенных с 1января 2006г., ведется в рублях с копейками. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно, а также библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости и от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который сохраняется за объектом на весь период его    нахождения в администрации.

14.6 Амортизация объектов основных средств (основных групп основных средств) производится линейным способом начисления амортизационных отчислений исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта.

В течение отчетного года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Расходы на ремонт основных средств отражаются в бюджетном учете по мере их фактического осуществления.

15.
Учет материальных запасов

        Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.
Основанием для списания является ведомость выдачи материальных запасов (0504210) и акт о списании материальных запасов (0504230).

16. Учет денежных средств.

  Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ (Указание Банка России №3210-У). Лимит денежного остатка в кассе администрации устанавливается отдельным распоряжением ежегодно в начале календарного  года. Кассовая книга учреждения ведется кассиром. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются наличными деньгами через кассу администрации.

17. Учет расчетов по обязательствам.

   Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляется через банковские карты работников. Оплата труда работников администрации осуществляется в следующие сроки:

· зарплата за первую половину месяца –  15 числа текущего месяца включительно;

- окончательный расчет –30 числа текущего месяца.
           Исчисление налогов и сборов в администрации осуществляется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и иными   нормативными   актами законодательства о налогах и сборах. 

          Внутриведомственные расчеты без оформления Извещения (ф. 0504805) не допускаются.
18.
 Исчислении заработка за время служебной командировки.

Работникам сохраняется денежное содержание как за фактически отработанное время на период нахождения в служебной командировке.

19. Учет на забалансовых счетах.

На забалансовых счетах  учет ведется по балансовой стоимости объекта.
  20. Формирование резервов предстоящих расходов определен Порядком формирования резервов (Приложение №9).

